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Znak sprawy BP/6311/4/2015/16/1 Bolestawiec, 30.06.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE DLA ZAMOWIENIA

O WARTOSCI DO 30 000 EURO

W zwiqzku z prowadzonym przez Powiatowy Urzqd Pracy w Bolestawcu postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamdwieri Publicznych zwracam sie z

prosbq o przedstawienie oferty na wykonanie zamowienia obejmujqcego:

1. Przedmiot zamdwienia (wtasciwe zaznaczy¢):

usfuga [Fobota budowlana Chostawa

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Zakup ustug szkolenia zawodowego pod nazwg: egzamin sprawdzajgcy z zaje
teoretycznych i zaje¢ praktycznych po zakoriczeniu realizacji programu przyuczenia do
pracy dorostych w zawodzie zdobnik ceramik 731609- 8 godzin- dla 29 oséb.

Powiatowy Urzad Pracy w Bolestawcu prosi o przedstawienie oferty dotyczacej
przeprowadzenia egzaminu sprawdzajacego po przyuczeniu do pracy dorostych ktére
odbywa sie w Fabryce Naczyn Kamionkowych ,, MANUFAKTURA” Sp. J. Smolenski &
Zwierz ul. Gdarska 30, 59-700 Bolestawiec dla 19 os6b bezrobotnych oraz w Ceramice
»Millena” s.c. Dariusz Sikorski, Wiestawa Senyszyn Parzyce 104, 59-730 Nowogrodziec
dla 10 oséb bezrobotnych.

1. Informacje o egzaminie oraz rodzaju dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
przyuczenia do pracy dorostych oraz nabycie uprawnien: egzamin sprawdzajacy
(warunki i tryb przeprowadzenia egzaminu sprawdzajacego przedstawia rozporzadzenie
z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie przygotowania zawodowego dorostych) z czesci
teoretycznej i praktycznej zorganizowany przez Wykonawce oraz przeprowadzony w
Fabryce Naczyn Kamionkowych ,MANUFAKTURA” Sp. J. Smolenski & Zwierz ul. Gdariska
30, 59-700 Bolestawiec dla 19 osdb bezrobotnych oraz w Ceramice ,Millena” s.c.
Dariusz Sikorski, Wiestawa Senyszyn Parzyce 104, 59-730 Nowogrodziec dla 10 oséb
bezrobotnych. Uczestnikom po zakonczeniu przyuczenia do pracy dorostych,
Wykonawca wyda zaswiadczenie potwierdzajagce nabyte umiejetnosci wedtug
rozporzadzenia z dnia 11 kwietnia 2014r. w sprawie przygotowania zawodowego
dorostych.

2. Do realizacji zamoéwienia, tj. egzaminu, Wykonawca zapewni:
- catering (kawa, herbata, woda mineralna oraz ciasteczka, paluszki); o
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- odpowiednia kadre dydaktyczng ( komisja egzaminujaca);

- materiaty dla uczestnikéw do wykonania zadan z czesci teoretycznej i praktycznej

egzaminu;
3. Termin realizacji zamdwienia: 8 godzin zegarowych jeden dzien w Fabryce Naczyn
Kamionkowych ,,MANUFAKTURA” Sp. J. Smolenski & Zwierz ul. Gdanska 30, 59-700
Bolestawiec dla 19 oséb bezrobotnych termin egzaminu 03.08.2016r. oraz w Ceramice
»Millena” s.c. Dariusz Sikorski, Wiestawa Senyszyn Parzyce 104, 59-730 Nowogrodziec
dla 10 oséb bezrobotnych termin egzaminu 05.10.2016r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu :0 udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie
Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace :

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania, tzn.:

a. posiadajq wpis do wiasciwego rejestru sagdowego albo wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

b. posiadajg wpis instytucji szkoleniowej do rejestru szkoleniowych wydanych przez
wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

c. posiadajg inne uprawnienia konieczne do wykonywania konkretnych ustug
szkoleniowych,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tzn.: przeprowadzili minimum 1 szkolenie lub
przygotowanie zawodowe dorostych w grupie minimum: 10- osobowej w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia
w zawodzie zdobnik ceramik konczace sie egzaminem. Wykonawca zobowigzany jest
zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, tzn.:

- posiadajg narzedzia, wyposazenie lokalu, w ktérym bedzie przeprowadzony egzamin
sprawdzajacy z zajec¢ praktycznych i teoretycznych przyuczenia do pracy dorostych
dostepne wykonawcy w celu realizacji zamdéwienia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami,

- posiadajg komisje do przeprowadzenia egzaminu sprawdzajgcego wg rozporzadzenia
w sprawie przygotowania zawodowego dorostych z dnia 11 kwietnia 2014r. rozdziat 5
warunki i tryb przeprowadzania egzaminu sprawdzajgcego Komisja powinna posiadac
odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje oraz odpowiednig wiedze oraz
przygotowanie merytoryczne do przeprowadzenia egzaminu, a takze doswiadczenie w
przeprowadzeniu egzaminu w zakresie zamowienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu odbedzie sie na podstawie
ztozonych dokumentoéw i informacji w nich zawartych.



Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
formuta ,spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdw i
oswiadczen.

Z tresci zataczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Dokumenty wymagane w przedmiotowym postepowaniu :

1) podpisane oswiadczenie, iz Wykonawca nie zalega z optaceniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne, spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, z optacaniem podatkéw oraz nie posiada nieuregulowanych
w terminie zobowigzan cywilnoprawnych — zatgcznik nr 1;

2) formularz ofertowy — zatgcznik nr 3;

3) podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik
nr2;

4) wykaz nalezycie wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazywania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcdw, oraz z
zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie —
zatacznik nr 4;

5) wykaz narzedzi wyposazenia lokalu, w ktérym bedzie przeprowadzony egzamin
sprawdzajacy dostepnych wykonawcy ustug w celu realizacji zamdwienia wraz z
informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami — zatgcznik nr 5;

6) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonywania zamdwienia,
a takze zakresu wykonywania przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami — zatgcznik nr 6;

7) oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadajag wymagane uprawnienia, jezeli ustawy i rozporzadzenia naktadajg obowigzek
posiadania tych uprawnien.

6. Termin i sposob sktadania ofert.

1) Oferty zawierajace wskazane informacje nalezy ztozy¢ do 08.07.2016r. do
godziny 10:00
2) Dopuszcza sie ztozenie oferty (niewtasciwe skreslic)
e W formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Bolestawcu, 59-
700 Bolestawiec, ul. Obroncow Helu 10.

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie, opatrzong pieczecig firmowg Wykonawcy oraz
zaopatrzong napisem ,Zakup ustugi szkolenia zawodowego pod nazwg: egzamin



sprawdzajacy z zaje¢ teoretycznych i zajec praktycznych po zakoriczeniu realizacji
programu przyuczenia do pracy dorostych w zawodzie zdobnik ceramik 731609 -
8 godzin - dla 29 os6b”
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3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4) Wykonawca moze zaproponowac jedng cene i nie moze jej zmienic.

5) Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowa¢ koszty
catkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia. Wykonawca okreéla
ceng oferty, podajagc w preliminarzu kosztéw ( zatacznik nr 3) cene egzaminu
sprawdzajacego dla wszystkich uczestnikéw przyuczenia, cene dla jednego
uczestnika oraz ceng osobogodziny. Cena nie ulega zmianie przy realizacji
(wykonania) zaméwienia. Wykonawca powinien obliczyé taczng kwote egzaminu
sprawdzajacego obejmujaca wszystkie elementy ceny. Cena oferty winna
obejmowac koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia, tj. m. in.:

a) koszt wynagrodzen komisji egzaminacyjnej;

b) koszt obstugi;

¢) koszt cateringu;

d) koszt materiatéw egzaminacyjnych czesci teoretycznej i praktycznej;
e) koszt zaswiadczen potwierdzajacych nabyte umiejetnosci.

Pozycje ktére nie zostany ujete w kalkulowanej kwocie, nie beda zaptacone,
pomimo ich wystgpowania w trakcie realizacji zamdwienia. Przyjmuje sie, ze zostaty
one umieszczone w innych podanych sktadnikach ceny.

6) oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci. Koperta powinna byé zaadresowana na adres
Zamawiajacego i oznaczona ,Oferta na zakup ustugi szkolenia zawodowego pod nazwa
: egzamin sprawdzajacy z zajec¢ teoretycznych i zajeé praktycznych po zakoriczeniu
realizacji programu z przyuczenia do pracy dorostych w zawodzie zdobnik ceramik
731609- 8 godzin- dla 29 oséb”.

7. Sposob oceny ofert (kryteria oceny ofert wraz z przypisanymi im wagami
punktowymi / procentowymi oraz sposéb przyznawania punktacji za spetnienie
danych kryteriow):

Po otwarciu ofert, Zamawiajacy sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, dokona
poréwnania ofert. Wybdr oferty najkorzystniejszej dokonany zostanie na podstawie
ceny:

cena — C; — 100 pkt.



Cena bedzie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena sposrod badanych ofert

)
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cena oferty ocenianej

8.0sobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcj jest Bogustawa Piechota

nr telefonu: 75/732-66-01 wew. 144, adres e-mail: pzd

leslawiec.

(podpis D/ektéra Urzé.du)



ZALACZNIK NR1

(pieczec firmowa wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Nie zalegam z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne, spoteczne, Fundusz Pracy,
Fundusz Swiadczen Pracowniczych, z optacaniem podatkéw oraz nie posiadam nieuregulowanych w

terminie zobowigzan cywilno prawnych.

(pieczatka i podpis Wykonawcy)



ZAtACZNIK NR 2

PRI o |3 - | p——

................................................

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

oswiadczam, ze spetniam warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego:

a. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b. posiadam wiedze i doswiadczenie;

c. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamodwienia;

(pieczatka i podpis Wykonawcy)



Preliminarz kosztéw:

Sktadnik kosztéw kwota

Koszt wynagrodzenia komisji egzaminujacej

Koszt obstugi

Koszt cateringu

Koszt materiatéw egzaminacyjnych z czesci
teoretycznej i praktycznej;

Koszt zaswiadczen potwierdzajacych nabycie
umiejetnosci

Cena egzaminu przyuczenia do pracy
dorostych ogétem

Cena egzaminu dla jednego uczestnika
przyuczenia do pracy dorostych

Koszt osobo godziny egzaminu przyuczenia
do pracy dorostych

2. .Zamowienie wykonam w terminie:

...............................................................................................................

oraz zgodnie z harmonogramem egzaminu przyuczenia do pracy dorostych, zatwierdzonym
przez Zamawiajacego.

3. Oswiadczam, ze osoby, ktore beda wykonywaé zamodwienie, posiadajg wymagane
uprawnienia do zrealizowania przedmiotu przyuczenia do pracy dorostych .

4. Oswiadczam, ze uczestnicy przyuczenia do pracy dorostych zostang zaopatrzeni w
odpowiednie materiaty egzaminacyjne.

5. Oswiadczam, ze sale, pomieszczenia oraz sprzet, ktdry zostanie uzyty do przeprowadzenia
egzaminu sprawdzajacego jest zgodny z normami bezpieczeristwa, z rodzajem przyuczenia
do pracy dorostych oraz umozliwi prawidtows realizacje przebiegu egzaminu z przyuczenia
do pracy dorostych.



6. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe z Zamawiajacym.

Zatacznikami do niniejszego formularz stanowigcego integralng czes¢ oferty s3:

1) Zatacznik nr 1-

2) Zatacznik nr 2-

itd.

(nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty zatgczane do oferty )

........................................................

(pieczatka i podpis Wykonawcy)



ZAtACZNIK NR 3

( piecze¢ firmowa wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Ja, nizej podpisany:

dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

................................................................................................................

...............................................................................................................

(Numer telefonu/ numer faxu)

Po zapoznaniu sig trescig zapytania ofertowego dotyczacg wytonienia Wykonawcy ustugi
szkolenia zawodowego pod nazwja : egzamin sprawdzajacy z zajec teoretycznych i zajeé
praktycznych po zakoriczeniu realizacji programu z przyuczenia do pracy dorostych w
zawodzie zdobnik ceramik 731609- 8 godzin- dla 29 oséb:
e w Fabryce Naczyn Kamionkowych ,MANUFAKTURA” Sp. J. Smoleriski & Zwierz ul.
Gdanska 30, 59-700 Bolestawiec dla 19 oséb bezrobotnych termin egzaminu
03.08.2016r.

e w Ceramice ,Millena” s.c. Dariusz Sikorski, Wiestawa Senyszyn Parzyce 104, 59-730
Nowogrodziec dla 10 0séb bezrobotnych termin egzaminu 05.10.2016r.

Oferuje realizacje zamdéwienia za cene:

a) 08OteM: oo zt

(STOWNIE! ettt et )



b) koszt egzaminu jednej osoby: ........cccueeunee... 2t

(STOWNIE! ettt er e s s s aennes )

c) koszt osobogodziny egzaminu przyuczenia do pracy dorostych: ...

(12 T

zt



................................................

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

ZALACZNIK NR 4

Wykaz nalezycie wykonanych ustug

w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doéwiadczenia w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu, sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest kroétszy

—wtym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat

wykonania i odbiorcéw, oraz z zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi

zostaty wykonane nalezycie

Lp.

Wartosé
cenowa
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Liczba

przeszkolonych

osob

Data Odbiorca

wykonania

(pieczatka i podpis Wykonawcy)




ZALACZNIK NR 5

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy)

Wykaz narzedzi, wyposazenia lokalu,
w ktorym bedzie przyuczenie do pracy dorostych i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug w celu realizacji zamdwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania
tymi zasobami.

(pieczatka i podpis Wykonawcy)



ZALACZNIK NR 6

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

Wykaz oséb,

ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegélnosci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami.

Doswiadczenie

Posiadane wyksztatcenie Zakres w prowadzeniu
(poziom wyksztatcenia, wykonywanych szkolenia/przyuczenia
Nazwisko i imie kwalifikacje tytut zawodowy, czynnosci przy do pracy dorostych
uprawnienia) realizacji zamowienia zgodnie
z przedmiotem
zamowienia

(pieczatka i podpis Wykonawcy)




